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AVIS DE VACANCE DE POSTE

RIM Plc lance un appel d'offre pour le recrutement de deux Agents Commerciaux a affecter dans
I’agence de KIBUNGO, zones de KIREHE

Les principales tiches d’un Agent Commercial :

Accueillir la clientéle qui cherche son orientation en €pargne et crédit ;

Sensibiliser et recruter de nouveaux clients ;
- Centraliser les informations de terrain pour le Gérant ;
- Donner les conseils techniques pour I'élaboration des projets bancables

- Analyser les dossiers de demande de crédits et préparer la synthése des observations de
dossiers pour la commission de crédit ;

- Acheminer les demandes de crédits vers 1’agence ;
- Présenter et défendre les dossiers de demande de crédit 4 la commission de crédit ;
- Maintenir la bonne qualité du portefeuille des crédits ;

- Suivre l'état de remboursement des crédits et en faire un rapport chaque mois avec une
fiche de récapitulation mensuelle ;

- Traiter, analyser les données de terrain et proposer les activités pour la promotion de
I’agence ;

- Participer aux réunions organisées au niveau des associations des clients ;

- Collaborer étroitement avec d’autres services en ce qui concerne les données et
documents sur la gestion des fonds sur terrain ;

- Assister obligatoirement aux réunions d’attribution et de remboursement des crédits ;

- Encadrer les associations des clients dont notamment les associations de solidarité
financiére dans la zone d’affectation ;

- Participer aux réunions organisées par le supérieur hiérarchique ;
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Etablir I’état de besoins dans sa zone en estimant sur une base mensuelle, les besoins en
matériel et fourniture ;

Faire une planification mensuelle des visites de suivi a centraliser aupres du gérant ;
Recruter les clients aussi bien en matiere de dépdts, épargnes et crédits ;

Expliquer aux clients existants et potentiels la différence de RIM Plc vis- a- vis des autres
banques et institutions de microfinances en ce qui concerne le marché bancaire ;

Collecter les informations sur les facilités offertes par les concurrents et les remettre aux
gérants pour traitement ;

Faire toute autre tiche lui demandée par le supérieur hiérarchique.

Conditions exigées :

Etre de nationalité rwandaise ;

Avoir I’age ne dépassant pas 35 ans,
Avoir au moins un dipléme des humanités en commerce et comptabilité ou Economie,

sociologie, Histoire, Géographie, et autres domaine connexe.

Avoir un dipldme de niveau A0 en économie, comptabilité, finance ou gestion serait un
atout ;

Avoir une expérience d'au moins 2 ans en Microfinance est un atout ;

Avoir un permis de conduire catégorie A, serait un atout ;

Maitriser les logiciels WORD et EXCEL ;

Parler et écrire correctement le kinyarwanda, le frangais et/ou I’anglais

Avoir une résidence dans la zone ci haut serait un atout ;

Etre libre de tout engagement.

Les lettres de demande d’emploi adressé au Directeur Général avec une copie de diplome notariée,

celle de la carte d’identité, une attestation de service rendu et un curriculum vitae seront déposés

au siege de l’agence de KIBUNGO" "e"t“a‘tt gu1chet de GISHANDA sise 8 KIREHE, au plus tard

Fait a Kigali, le
GATERA NSAN )
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ITANGAZO RY’AKAZI

ubucuruzi (Agents commerciaux) mu ishami rya KIBUNGO, zone ya KIREHE.

L. Inshingano z’ibanze kuri uwo mwanya :

- Kwakira abamugana bakeneye amakuru k’ukuzigama no kwaka inguzanyo ;

- Kumvisha no gushaka abanyamuryango bashyashya;

- Gukusanya amakuru yose yo mu ifasi ye akayaha umucungamutungo;

- Gushishikariza abakiriya kubitsa

- Gutanga inama ku itegurwa ry’imishinga iciriritse;

- Gusuzuma amadosiye y’abasaba inguzanyo no gutegura incamake ya buri dosiye
ishyikirizwa inama z’inguzanyo;

- Gushyikiriza amadosiye y’inguzanyo kuri Agence;

- Kumurika no gusobanura dosiye isaba inguzanyo mu nama yiga inguzanyo;

- Gusigasira inguzanyo zatanzwe ngo zishyurwe neza;

- Gukurikirana uko inguzanyo zishyurwa no kubikorera raporo buri kwezi;

- Gukusanya no gusesengura ibikorwa biri mu ifasi ye no kwerekana ibyo Agence
yagobokamo;

- Kuboneka mu nama zose zateguwe n’amashyirahamwe akorana nayo;

- Gukorana n’izindi nzego za RIM Plc ku birebana n’amakuru n’imibare ku icungwa
ry’amafaranga yatanzwe mu ifasi ye;

- Kuboneka buri gihe mu nama zitanga n’izishyura inguzanyo;

- Gukurikirana amashyirahamwe y’abanyamuryango akorera mu ifasi ye;

- Kuboneka buri gihe mu nama z’akazi zateguwe n’abamukuriye;

- Gutegura buri kwezi ibizakenerwa mu ifasi ye kugira ngo akazi gakorwe kandi

kagende neza;




- Gutegura no gutanga k’'umucungamutungo buri kwezi gahunda yo gusura no

gukurikirana abakiriya;

- Gushaka abakiriya babitsa n’abasaba inguzanyo;

- Gusobanurira abakiriya basanzwe n’abandi bose muri rusange itandukaniro rya RIM
Plc n’ibindi bigo by’imari;

- Kwegeranya amakuru ku byo izindi banki zikorera abakiriya bazo maze

agashyikirizwa umucungamutungo;
- Gukora ikindi cyose yasabwa n’abamukuriye mu kazi

I1.Usaba akazi agomba kuba yujuje ibi bikurikira:
Kuba ari umunyarwanda ;
Kuba afite nibura abantu 2 bemeza ko ari inyangamugayo ;
Kuba atarengeje imyaka 35 y’amavuko ;
Kuba afite impamyabumenyi ya A2 mu mashami y’icungamutungo, uburezi,
imbonezamubano, ubumenyamuntu cyangwa mu yandi mashami bijya gusa ;

Kuba afite impamyabumenyi ya A0 mu mashami y’icungamutungo, uburezi, ibaruramari
n’ibindi bisa nabyo byaba ari akarusho ;

Kuba afite uburambe bw’imyaka ibiri ku bijyanye n’imikorere y’ibigo by’imari iciriritse
byaba ari akarusho ;

Kuba azi gukoresha mudasobwa cyane cyane Word na Excel;

Kaba azi kwandika no kuvuga neza ikinyarwanda, igifaransa cyangwa icyongereza;
Kuba azi gutwara moto afite n’uruhushya rwogutwara ibinyabiziga urwego A, byaba ari

akarusho;
Kuba atuye muri iyi zone yavuzwe haruguru byaba ari akarusho;

Kuba yahita atangira akazi.

I11. Ibyangobwa bisabwa

- Ibaruwa isaba akazi

- Fotokopie y’impamyabumenyi iriho umukono wa noteri

- Umwirondoro

- Icyemezo cy’aho yakoze

- Fotokopi y’irangamuntu
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Amabaruwa asaba akazi yandikiwe Umuyobozi Mukuru, aherekejwe n’ibyangombwa
byavuzwe haruguru, agomba kuba yageze ku biro by’ishami rya RIM Ple KIBUNGO no
kubiro by’agashami GISHANDA gakorera KIREHE, bitarenze tariki 07/11/2025 isa kumi

n’imwe zumugoroba (17h00). Itariki y’ikizamini cyanditse izamenyeshwa abazaba

bemerewe gukora ikizamini.




